ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 14.11.2012 г. № 7508
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных учреждениях» 
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлениями Главы Солнечногорского муниципального района от 19.07.2012 № 4373 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг структурными подразделениями администрации Солнечногорского муниципального района», от 09.08.2012 № 4884 «Об утверждении Сводного реестра государственных и муниципальных услуг Солнечногорского муниципального района Московской области», от 16.03.2012 г. № 1401 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг (функций), предоставляемых администрацией Солнечногорского муниципального района, а также услуг, предоставляемых муниципальными учреждениями Солнечногорского муниципального района», Уставом Солнечногорского муниципального района 

постановляю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных учреждениях» (Приложение №1).
2. Отделу по работе со средствами массовой информации и рекламе  администрации Солнечногорского муниципального района Московской области (Орлов А.А.) опубликовать настоящее постановление в газете «Сенеж» и разместить на официальном Интернет - сайте администрации Солнечногорского муниципального района Московской области.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации – председателя Комитета по народному образованию администрации Солнечногорского муниципального района                    В.А. Микиляна.

Глава Солнечногорского

муниципального района                                                              Ю.А. Панкратов
                                 Приложение № 1 

                                                                             к Постановлению Главы Солнечногорского 

                                            муниципального района 

                                              от  14.11.2012 г. №  7508
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных учреждениях»

1. Общие положения

      Административный регламент разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги по предоставлению в установленном порядке заинтересованным лицам информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных учреждениях Солнечногорского муниципального района, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги. 

1.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
-   Конституцией Российской Федерации;

-  Законом Российской Федерации от 10.07.1992 года № 3266-1 «Об образовании»;

- Законом Московской области от 23.04.2009 года № 377-П «Об образовании»;

-  «Типовым положением об общеобразовательном учреждении», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 года № 196;
-  «Типовым положением  о дошкольном образовательном учреждении», утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 27.10.2011 № 2562;

- «Типовым положением об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 19.09.1997 г. № 1204;

- «Типовым положением об образовательном учреждении дополнительного образования детей», утверждённым постановление Правительства Российской Федерации от 07.03.1995 № 233;
-    уставами муниципальных образовательных учреждений;

- иными правовыми актами Российской Федерации, Московской области  и Солнечногорского муниципального района, регламентирующими правоотношения в сфере организации предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, дополнительного образования.

1.2. Получателем муниципальной услуги являются физические лица, заинтересованные в получении муниципальной услуги, либо их уполномоченные представители (далее – заявитель). Муниципальная услуга предоставляется заявителям на основании их обращений или заявлений с указанием цели получения информации (далее – запрос).

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Комитетом по народному образованию администрации Солнечногорского муниципального района, муниципальными образовательными учреждениями (Приложение 1).  

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга, предоставляемая в соответствии с настоящим регламентом, называется «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных учреждениях». 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Комитетом по народному образованию администрации Солнечногорского муниципального района, муниципальными образовательными учреждениями. 

2.3. Конечным результатом оказания муниципальной услуги является своевременное предоставление получателю муниципальной услуги полной и достоверной информации о порядке, условиях предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных учреждениях.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет:
- по письменным обращениям, в том числе поступившим посредством электронной почты или на сайт учреждения, предоставляющего муниципальную услугу - 30 дней;
- по устным обращениям - 30 минут.

2.5. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Основанием для предоставления муниципальной услуги является письменное заявление о предоставлении информации об организации образования (Приложение 2) или устный запрос получателя услуги, а также запрос, поступивший по электронной почте. В заявлении получателя услуги должны быть указаны:
- наименование юридического лица на бланке организации; для граждан - фамилия, имя и отчество;
- почтовый и/или электронный адрес потребителя;
- интересующие пользователя тема, вопрос, событие, факт, сведения запрашиваемой информации;
- форма получения пользователем информации (письменное уведомление, тематический перечень на бумажном или электронном носителе);
- личная подпись гражданина или подпись должностного лица.
2.7. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- заявление не содержит наименования юридического лица (для гражданина - Ф.И.О.), почтового адреса и/или электронного адреса пользователя;
- в заявлении потребителя муниципальной услуги отсутствуют необходимые сведения для предоставления информации;
- заявление потребителя муниципальной услуги не поддается прочтению, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
- в заявлении содержится вопрос, на который заявителю  ранее многократно давались письменные ответы по существу, и при этом не приводятся новые доводы или обстоятельства. Руководитель учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, или уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного запроса и прекращении переписки по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления иди одному и тому же должностному лицу или физическому лицу (гражданину). О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение (Приложение 4);

- в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. Должностное лицо вправе оставить запрос без ответа по сути поставленных в нем вопросов и сообщить пользователю, направившему его, о недопустимости злоупотребления правом.

2.8. В случае обращения потребителя муниципальной услуги непосредственно в организацию, предоставляющую услугу, максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 30 минут.

2.9. Поступивший запрос о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в течение 10 минут с момента поступления. В случае, если запрос поступил посредством электронной связи, регистрация запроса производится в течение того дня, когда поступил запрос.

2.10. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

2.10.1. Места, предназначенные для предоставления муниципальной услуги предусматривают оборудование мест общего пользования, хранения верхней одежды, наличие столов, стульев, письменных принадлежностей и бумаги.

2.10.2. Помещение, в котором осуществляется прием заявителей, должно обеспечить:

- комфортное расположение гражданина и должностного лица;

- возможность и удобство оформления гражданином письменного обращения;

- доступ к основным нормативным правовым актам, регламентирующим полномочия и сферу компетенции учреждения.

2.11. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются;

- отсутствие повторных обращений потребителей муниципальной услуги в организацию предоставившую услугу;

- отсутствие обращений и жалоб в вышестоящие и надзорные организации по вопросам, связанным с качеством предоставленной услуги.

        2.12.  Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
·  Конвенция о правах ребенка; 
·  Конституция Российской Федерации;
· Федеральный Закон от 24.07.1998 №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;
· Федеральный Закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
· Федеральный Закон от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
· Федеральный Закон от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
· Федеральный Закон от 09.02.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
· Федеральный Закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
·  Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» с       изменениями и дополнениями;
· Закон Московской области от27.07.2006 №136/2006 –ОЗ «Об образовании»      с изменениями и дополнениями;
· Федеральный закон от 08.05.2010 № 83 – ФЗ «О внесении изменений в отдельные  законодательные акты Российской Федерации с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»;

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

3.1. Оказание муниципальной услуги состоит из следующих административных процедур: 

- прием обращения об оказании муниципальной услуги;

- подготовка ответа на обращение (Приложение 3); 

- направление ответа заявителю.

3.2. Заявитель может обратиться к исполнителю за оказанием муниципальной услуги письменно, в том числе посредством электронной связи и непосредственно на личном приеме.                        

3.2.1. При письменном обращении об оказании муниципальной услуги поступившее заявление регистрируется в установленном порядке. Максимальный cрок данной процедуры 3 дня со дня поступления обращения. После регистрации заявление направляется специалисту, ответственному за выполнение муниципальной услуги, устанавливается срок для подготовки ответа. Максимальный срок данной процедуры составляет 1 рабочий день.

3.2.2. При получении заявления (Приложение 2) потребителя муниципальной услуги сотрудник, ответственный за предоставление, готовит необходимую информацию.

Подготавливаемая информация должна быть исчерпывающей полной и понятной для широкого круга лиц. Максимальный срок данной административной процедуры – не более 27 дней со дня поступления ответственному лицу заявления.

Подготовленная информация может быть зафиксирована на бумажном носителе или направлена посредством электронной почты, в случае поступления обращения на сайт или электронную почту, а также в случаях, если заявитель просил направить информацию по конкретному электронному адресу. 

3.2.3. После подготовки информации ответ направляется на подпись уполномоченному лицу. После подписания ответ на заявление отправляется по адресу, указанному в обращении получателя услуги. Отправляемый ответ подлежит регистрации в журнале исходящей корреспонденции. Максимальный срок данной процедуры 2 дня.

3.2.4. При непосредственном обращении за получением муниципальной услуги прием осуществляет должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Личные прием осуществляется в помещении учреждения, оказывающего муниципальную услугу в установленное учреждением время.

При оказании услуги данным способом потребителю предоставляется вся интересующая его информация с необходимыми разъяснениями и комментариями. Максимальное время данной процедуры составляет не более 30 минут. В случае необходимости по просьбе получателя услуги ему направляется письменный ответ по указанному получателем адресу. Срок для направления данной информации составляет не более 30 дней со дня обращения.

Лицо, осуществляющее личный прием, ведет журнал обращений потребителей муниципальной услуги, в котором отмечает дату, время приема, вопрос по которому обратился потребитель и результат оказания муниципальной услуги.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами  предоставления муниципальной услуги, и принятием решений работником учреждения осуществляет руководитель образовательного учреждения. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем учреждения проверок соблюдения работником положений настоящего административного регламента. 

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем учреждения. 

4.2. Комитет по народному образованию администрации Солнечногорского  муниципального района организует и осуществляет контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, который  включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на действия работников образовательных учреждений.

4.3. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании годовых планов работы)  и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги). 

4.4. По результатам проведенных проверок, в случае необходимости, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5. Порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

5.1. В случае, когда гражданин не согласен с решениями, принятыми в процессе предоставления муниципальной услуги, он вправе обратиться в образовательное учреждение  или Комитет по народному образованию администрации Солнечногорского муниципального района.

5.1.1. Жалобы могут быть  поданы в устной или письменной форме (непосредственно при личном обращении заявителя в образовательное учреждение или в Комитет  по народному образованию.

5.1.2. В устной форме жалобы рассматриваются по общему правилу в ходе личного приема граждан:

руководителем образовательного учреждения;

заместителем Главы – председателем Комитета по народному образованию администрации Солнечногорского муниципального района.

Адрес Комитета по народному образованию администрации Солнечногорского муниципального района: 141500, Московская область, г. Солнечногорск, ул. Красная, д.124, тел. 8(495) 994-10-65 (61-10-65), факс: 8(495) 994-10-65 (61-10-65);


график работы: понедельник-пятница: 9.00-18.00, перерыв 13.00-14.00, выходные – суббота, воскресенье.


Прием граждан заместителем Главы – председателем Комитета по народному образованию администрации Солнечногорского муниципального района – второй, четвёртый  понедельник с 16.00 до 18.00.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема гражданина. В случае если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема гражданина. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

В случае если во время личного приема граждан решение поставленных вопросов невозможно, составляется письменная жалоба. При обращении Заявителя в письменной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать 15 рабочих дней с момента регистрации такого обращения. В исключительных случаях, связанных с необходимостью истребования и изучения дополнительных материалов, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на один месяц. О продлении срока рассмотрения жалобы гражданин уведомляется письменно с указанием причин продления. 

В ходе личного приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

5.1.3.  Письменная жалоба может быть подана в ходе личного приема в соответствии с графиком личного приема либо направлена по почте. 

В письменной жалобе в обязательном порядке  указывается: 

-
наименование муниципального органа (учреждения), в который направляется письменная жалоба, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, 

-
фамилию, имя, отчество заявителя, 

-
почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ заявителю, уведомление о переадресации жалобы, 

-
суть жалобы, т.е. требования лица, подающего жалобу, и основания, по которым заявитель считает решение по соответствующему делу неправильным,

-    подпись заявителя и дата.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

5.1.4.  Для приема жалобы в форме электронного сообщения гражданин должен указать свою фамилию, имя, отчество, наименование учреждения (имя или должность должностного лица), а также суть жалобы.

Если ответ на жалобу может быть дан без предварительного изучения вопроса и без приложения письменных документов и материалов, то ответ направляется по обратному адресу электронной почты заявителя. В ином случае гражданину по обратному адресу его электронной почты сообщается о необходимости направления письменной жалобы и разъясняется порядок ее подачи.

5.1.5. Жалоба не подлежит рассмотрению в следующих случаях:

-
отсутствия обязательных реквизитов письменной жалобы и указаний на предмет обжалования; 

-
подачи жалобы лицом, не имеющим полномочий выступать от имени гражданина;

-
получения документально подтвержденной информации о вступлении в законную силу решения суда по вопросам, изложенным в жалобе;

-
установления факта, что данный гражданин уже многократно обращался с жалобой по этому предмету и ему были даны исчерпывающие письменные ответы при условии, что в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства; 

-
в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 

-
если текст письменной жалобы не поддается прочтению, при этом, если прочтению поддается почтовый адрес гражданина, ему сообщается о данной причине отказа в рассмотрении; 

-
если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.1.6.  Письменная жалоба подлежит обязательной регистрации не позднее чем в течение трех дней с момента поступления в образовательное учреждение, Комитет по народному образованию Солнечногорского муниципального района.

5.1.7. По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении либо об отказе в удовлетворении требований заявителя. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

5.2. Действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в судебном порядке в сроки, установленные действующим законодательством.

	Приложение  1

к административному регламенту 

«Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных учреждениях».


Список учреждений,  предоставляющих муниципальную услугу «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных учреждениях»

	№
	Название учреждения
	Адрес
	Ф.И.О. руководителя
	Телефон, электронный адрес

	1
	Комитет по народному образованию

 администрации Солнечногорского муниципального района 
	141500, 
Московская обл.,

 г. Солнечногорск, 

ул. Красная, д.124
	Микилян

 Виктор Андреевич
	8-495-994-10-65, 

8-495-994-08-71– телефон специалиста, курирующего данное направление.
kno.1@mail.ru

	Общеобразовательные учреждения

	1
	Муниципальное казённое

общеобразовательное учреждение Лицей №1 им.А.Блока
	141500, 
Московская область,

 г. Солнечногорск, ул. Вертлинская ,

 д. 17а 
	Курасов Станислав Иванович


	8-495-994-12-77

(61-12-77)

sunschool.1@mail.ru

	2
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №2 г. Солнечногорска 
	141503, 
Московская область, 

г. Солнечногорск, Обуховский проезд, д. 2/26 
	Петко Лариса Анатольевна

994-11-13
	8-495-994-11-13

61-11-13

sunschool.2@mail.ru

	3
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №4 
	141500, 
Московская область, 

г. Солнечногорск, ул. Ухова, строение №29 
	Ботова Маргарита Юрьевна


	64-48-85

sunschool.4@bk.ru

	4
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №5 с углублённым изучением отдельных предметов
	141500, 
Московская область, 

г. Солнечногорск, ул. Дзержинского, д.5
	Андреева Людмила Ивановна


	8-495-994-13-15

(61-13-15)

sunschool.5@mail.ru

	5
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение гимназия №6 
	141500, 
Московская область, 

г. Солнечногорск, ул. Банковская,

 д. 6а
	Мадатова Наталья Анатольевна


	64-54-06

sunschool.6@mail.ru

	6
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение лицей №7  
	141500, 
Московская область,

 г. Солнечногорск, ул. Почтовая, д.9 
	Кондратьева Светлана Васильевна


	64-59-58

sunschool.7@mail.ru

	7
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение лицей №8 
	141500, 
Московская область,

 г. Солнечногорск, ул. Школьная, 

д. 1
	Игнатова Светлана Валентиновна


	8-495-994-12-13

(61-12-13)

sunschool.8@mail.ru

	8
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение Алабушевская средняя общеобразовательная школа 
	141560, 
Московская область, Солнечногорский район, село Алабушево, ул. Первомайская, д. 35а
	Бурмистрова Марите Ионасовна
	8-495-536-05-67

alab.school@mail.ru

	9
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение Андреевская средняя общеобразовательная школа 
	141551, 
Московская область, Солнечногорский район, рабочий посёлок Андреевка, д.9а
	Кулябина Виктория Ивановна


	8-495-536-37-34

andr.school@mail.ru

	10
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение Кутузовская средняя общеобразовательная школа 
	141544,
Московская область, Солнечногорский район, д.Брехово
	Егорова Нина Михайловна


	8-903-225-72-53

breh.school@mail.ru

	11
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа «Лесные озера» 
	141591, 
Московская область, Солнечногорский район, д. Новая
	Николаева Валентина Викторовна


	63-37-41

lesn.school@mail.ru

	12
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение Ложковская средняя общеобразовательная школа 
	141595, 
Московская область, Солнечногорский район, д. Ложки 
	Апсалямова Лилия Рифовна


	63-76-97

logki.school@mail.ru

	13
	Муниципальное общеобразовательное учреждение Луневская средняя общеобразовательная школа 
	141580, 
Московская область, Солнечногорский район, п. Лунево
	Ходаковская Галина Владимировна


	8-495-578-43-41

lunev.school@yandex.ru

	14
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа имени 8 Марта 
	141540, 
Московская область, Солнечногорский район, поселок Поварово, микрорайон Поваровка
	Штыхецкая Ольга Ивановна


	67-32-43

school-8mar@rambler.ru

	15
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение Менделеевская средняя общеобразовательная школа 
	141570, 
Московская область, Солнечногорский район, посёлок Менделеево,

 ул. Куйбышева, д.7 
	Жукова Нина Александровна


	66-38-50

mend.school.2@mail.ru

	16
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение Обуховская средняя общеобразовательная школа 
	141554, 
Московская область, Солнечногорский район, д. Кривцово 
	Прохорова Наталья Викторовна
	67-11-13

obuh.school@mail.ru

	17
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение Поваровская средняя общеобразовательная школа 
	141540, 
Московская область, Солнечногорский район, городское поселение Поварово
	Андрияшина Наталья Николаевна


	67-23-85

povar.school@mail.ru


	18
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение Радумльская средняя общеобразовательная школа 
	141532, 
Московская область, Солнечногорский район, д. Радумля
	Кузнецова Светлана Николаевна


	63-73-16

radym.school@mail.ru

	19
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение Ржавская средняя общеобразовательная школа 
	141552, 
Московская область, Солнечногорский район, р.п. Ржавки, стр.6    
	Семенцова Светлана Викторовна


	66-00-73

rzhav.school@mail.ru

	20
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение Савельевская средняя общеобразовательная школа 
	141595,
Московская область, Солнечногорский район, д. Пешки
	Рузанова Галина Анатольевна


	63-77-44

savel.school@mail.ru

	21
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа «Солнечная» 
	141542, 
Московская область, Солнечногорский район, 

п. Смирновка 
	Кузнецова Елена Валентиновна


	63-46-88

soln.school@mail.ru

	22
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение Тимоновская средняя общеобразовательная школа с углублённым изучением отдельных предметов 
	141507, 
Московская область,
г. Солнечногорск-7, ул. Подмосковная
	Серова Вера Владимировна


	8-495-994-36-46

(61-36-46)

timon.school@mail.ru

	23
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение Чашниковская средняя общеобразовательная школа 
	141592, 
Московская область, Солнечногорский район,

 д. Чашниково,

микрорайон Новые дома, строение 11-Ш 
	Журавлёв Юрий Владимирович


	8-499-736-74-67

chashnikovo@list.ru

	24
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение Поярковская начальная общеобразовательная школа 
	141580, 
Московская область, Солнечногорский район,

 дер. Поярково, д.12
	Ионова Наталья Архиповна


	8-903-113-67-53

poyarkovo.school@yandex.ru

	25
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста Никулинская начальная школа – детский сад 
	141555, 
Московская область, Солнечногорский район,

 дер. Никулино
	Заломнова Ирина Владимировна


	66-51-98

nikul.school@mail.ru

	26
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста начальная школа – детский сад №21 
	141503, 
Московская область, 

г. Солнечногорск, Колхозный переулок, д. 2
	Корж Елена Владимировн


	64-46-71

solmdou21@mail.ru

	27
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста Лыткинская начальная школа – детский сад№28 
	141534, 
Московская область, Солнечногорский район, 

дер. Лыткино
	Морозова Людмила Ивановна


	8-964-530-67-15

polyanka28@yandex.ru

	28
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста Майдаровская  начальная школа – детский сад №46 
	141533, 
Московская область, Солнечногорский район,

 пос. Майдарово
	Бушманова Марина Федоровна


	 63-73-31

maidarovo46@mail.ru

	29
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста Менделеевская начальная школа – детский сад 
	141570, 
Московская область, Солнечногорский район, 

п. Менделеево, 

ул. Куйбышева, 
д.13/15 
	Волкова Татьяна Львовна


	66-39-65

mend.school.1@mail.ru

	30
	Муниципальное казённое специальное (коррекционное) образовательное учреждение для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья Берсеневская специальная (коррекционная) общеобразовательная школа – интернат  
	141532, 
Московская область, Солнечногорский район, 

д. Берсеневка
	Коротков Алексей Вениаминович
	63-73-13

internat.cor@inbox.ru

	Учреждения дополнительного образования детей

	1
	Муниципальное казённое образовательное учреждение дополнительного образования детей Дом детского творчества «Буревестник»
	141505, 
Московская область, Солнечногорский муниципальный район, пос.Смирновка, 

дом №9, стр.1
	Филимонов Владимир Викторович
	63-46-83
ddtbur@mail.ru

	2
	Муниципальное казённое образовательное  учреждение дополнительного образования детей Дом детского творчества «Ритм»
	141570, 
Московская область, Солнечногорский район,

 пос. Менделеево, ул. Куйбышева, д.16а
	Семенов Владимир Николаевич
	66-25-44
ritm1952@mail.ru

	3
	Муниципальное автономное образовательное учреждение дополнительного образования детей Дом детского творчества «Юность»
	141500, 
Московская область, 

г. Солнечногорск, ул. Безверхова, д.4
	Никитина Наталья Михайловна
	64-13-41
sun.unost@mail.ru

	4
	Муниципальное казённое образовательное учреждение дополнительного образования детей комплексная детско-юношеская спортивная школа
	141500, 
Московская область, 

г. Солнечногорск, ул. Ухова, строение №29
	Кузнецов Виктор Сергеевич
	8-916-706-06-96

sdushor-rno@mail.ru

	5
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение для детей, нуждающихся в психолого-педагогической и медико-социальной помощи «Центр психолого-медико-социального сопровождения» 
	141500, 
Московская область, 

г. Солнечногорск,  ул. Красная, д.178, помещение 2
	Терехова Наталья Владимировна
	62-26-16

solcpmss09@mail.ru


Детские дошкольные учреждения

1. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида №1 (141500, Московская область, г. Солнечногорск, ул. Баранова, д.3, 8-4962-64-53-16)

2. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида №2(141500, Московская область, г. Солнечногорск,  ул. Почтовая, д.10а , 8-4962-64-52-44)

3. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение- детский сад №6 (141540, Московская область, Солнечногорский район, гр. пос. Поварово,  м-рн  Лесхоза, 8-4962-67-23-94 )

4. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида № 9 (141590, Московская область, Солнечногорский район, д. Ложки, 8-4962-63-76-85)

5. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида №10 (141500, Московская область, г. Солнечногорск, ул. Вертлинская, д.21, 8-4962-64-25-14)

6. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида №17 (141500, Московская область, г. Солнечногорск, ул. Безверхова, д.2, 8-4962 - 64-50-05 )

7. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида №24  (141590,  Московская область, Солнечногорский район,  дер.Ложки,м-рн Военный городок, 8-926-239-39-72)

8. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение - детский сад №27  комбинированного вида   (141540,  Московская область, Солнечногорский район,  гор. пос. Поварово,  ул. Лесная, д.3, 8-4962-67-32-32)

9. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида №30 (141552, Московская область, Солнечногорский район, пос. Ржавки, 8-4962-66-00-02)

10. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение- детский сад №31 комбинированного вида  (141531, Московская область, г. Солнечногорск, ОПС "Гришино", Санаторий МО, 8-4962-  64-35-44 (378))

11. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида №32 (141500, Московская область, г. Солнечногорск, микрорайон Рекинцо, 8-4962-  64-51-46) 

12. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  детский сад комбинированного вида №33 (141551, Московская область, Солнечногорский район, п. Андреевка, 8-495-  536-37-35)

13. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  Центр развития ребенка детский сад №35 (141500, Московская область, г. Солнечногорск, ул. Красная, д. 37а, 8-4962-  64-12-22)

14. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида  №36(141500, Московская область, г. Солнечногорск, ул. Вертлинская, д.22, 141500, Московская область, г. Солнечногорск, ул. Вертлинская, д.22 8-4962-  64-23-74 )

15. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида №37(141570, Московская область, Солнечногорский р-н, п. Менделеево, ул. Институтская, 6, 8-4962-  66-36-46)

16. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида №38 (141500, Московская область, г. Солнечногорск,  ул. Центральная, 8-4962-  62-43-70)

17. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида №40 (141523, Московская область, Солнечногорский район,пос.Сенеж 8-903-291-90-48)

18. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение - Детский сад №41  комбинированного вида (141542,Московская область, Солнечногорский район, пос. Смирновка, 8-4962-  63-46-24 )

19. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  детский сад комбинированного вида №42 (141580, Московская область, Солнечногорский район, сел.пос. Лунево, 578-42-47)

20. Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида  №43(141500, Московская область, г. Солнечногорск, мкр. Рекинцо , 8-4962-  64-49-31)

21. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  детский сад комбинированного вида №44(141532, Московская область, Солнечногорский район, д.Радумля, мкр. пос.Механический завод №1, 8-4962- 63-73-03 )

22. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  детский сад комбинированного вида №47 (141554, Московская область, Солнечногорский район, д. Кривцово, 8-4962-  67-11-99 )

23. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида  №48  (141595, Московская область, Солнечногорский район, пос. Пешки, 8-4962-  63-77-90 )

24. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  детский сад комбинированного вида №50 (141590, Московская область, Солнечногорский район, пос. Лесное озеро, 8-496-2   63-48-50)

25. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №52  комбинированного вида  (141540, Московская область, Солнечногорский район, дачный поселок  Поварово, микрорайон №1, дом №9а, 8-4962-  67-23-26)

26. Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида №53 (141540, Московская область, Солнечногорский район, пос. Березки, 8-4962-  63-77-56)

27. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №56  комбинированного вида (141500, Московская область, г. Солнечногорск, ул. Пролетарская, д.18а, 8-4962- 64-22-18)

28. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида №57 (141507, Московская область, г. Солнечногорск-7, ул. Подмосковная, 8-4962-  63-61-39)

29. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  детский сад комбинированного вида №77(141591, Московская область, Солнечногорский район, д. Новая,  8-4962-  63-37-53)

Исполнитель:

Начальник отдела общего образования

Комитета по народному образованию администрации 

Солнечногорского муниципального района

Бубнова Ирина Анатольевна

телефон: 8-495-994-14-65; 61-14-65.
	Приложение  2
к административному регламенту 

«Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных учреждениях».


Заместителю Главы – председателю Комитета по народному образованию/ директору муниципального общеобразовательного учреждения

ЗАЯВЛЕНИЕ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ИНФОРМАЦИИ 
ОБ ОРГАНИЗАЦИИ ОБРАЗОВАНИЯ

_____________________________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя)
_____________________________________________________________________
(удостоверяющий личность документ и его реквизит)
_____________________________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя)
______________________________________________________________________
(документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя)
(реквизиты документов, удостоверяющих личность представителя заявителя)

Прошу предоставить 

Перечень запрашиваемых сведений об организации образовательной деятельности

«_______» ________________________ 20_____ г. «_____» ч. «_______» мин.

(дата и время подачи заявления)

_____________________ /____________________________________________

 (подпись заявителя)             (полностью Ф.И.О.)

Примечания ___________________________________________________________

Исполнитель:

Начальник отдела общего образования

Комитета по народному образованию администрации 

Солнечногорского муниципального района

Бубнова Ирина Анатольевна

телефон: 8-495-994-14-65; 61-14-65.
	Приложение  
к административному регламенту 

«Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных учреждениях».


(ФИО получателя услуги)

Уведомление о направлении документированной информации
Настоящим уведомляю, что на основании заявления о предоставлении информации об организации образовательной деятельности [наименование муниципального образовательного учреждения] от [дата принятия заявления] принято решение о направлении следующих сведений об организации образовательной деятельности

______________________________________________________________________
Запрашиваемые сведения об организации образовательной деятельности
_______________________________

«___» _____________ 20___ г.

Подпись руководителя муниципального органа

управления образованием/муниципального 

образовательного учреждения
	Приложение  3
к административному регламенту 

«Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных учреждениях».


	Приложение  4

к административному регламенту 

«Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных учреждениях».




 (ФИО получателя услуги)

	Приложение  3
к административному регламенту 

«Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных учреждениях».


Уведомление об отказе в направлении документированной информации

Настоящим уведомляю, что на основании заявления о предоставлении информации об организации образовательной деятельности [наименование муниципального образовательного учреждения] от [дата принятия заявления] было принято решение об отказе в направлении информации об организации образовательной деятельности (указать причины отказа в направлении информации об организации образовательной деятельности).
_______________________________

"___" _____________ 20___ г.

Подпись руководителя муниципального органа

управления образованием/муниципального 

образовательного учреждения
Исполнитель:

Начальник отдела общего образования

Комитета по народному образованию администрации 

Солнечногорского муниципального района

Бубнова Ирина Анатольевна

телефон: 8-495-994-14-65; 61-14-65.
